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0 EVIDENCI DOCHAZKY

|
Uvodni ustanoveni

Tento pokyn upravuje povinnosti zaméstnanc Méstské policie Breclav pii evidenci
dochazky.

L.
Evidence dochdzky

Evidence dochdzky zaméstnanc méstské policie je vedena prostfednictvim
automatizovaného dochizkového a pHistupového systému.

Vevidenci dochazky zaméstnanci méstské policie se eviduji veSkeré pfichody na
pracovidtg, vedkeré odchody z pracovisté po skonlenf pracovni doby, vedkerd pferuseni
pracovni doby a kaZdy odchod strdZniki s Gzemni a objektovou odpovédnosti do okrsku
a ndvrat z ného.

Pted zavedenim automatizovaného dochazkového a pfistupového systému do praxe jsou
povinni viichni zam&stnanci Méstské policie Bfeclav umoZnit technikovi poéitadovych
systém a technologii méstské policie sejmuti identifikanich médii v podobé otiski tfi
riuznych prstii na rukou.

Zaméstnanci jsou dile povinni:

a) ihned pfi prichodu na pracovifi& zaznamenat sviij pfichod pfiloZenim n€kierého
z identifikatnich médii ke ¢tecimu zafizeni s pfedchozim zvolenim tlagitka
PRICHOD,

b) pfi veskerém opousténi pracoviité zaznamenat pferuseni prace pfiloZzenim nékterého
z identifikaénich médii ke étecimu zafizeni s pfedchozim zvolenim pfisluiného
tlagitka jako napf. Obéd, Soukromé, Lékaf, Pfestdavka apod., a kazdy nédvrat na
pracovistg po pferudeni zaznamenat opétovnym pfiloZenim identifikatniho média ke
tecimu zafizeni a zvolenim tladitka PRICHOD,

¢) pfi odchodu z pracoviité po skonéeni pracovni doby zaznamenat odchod pfiloZenim
nékterého z identifikaénich médii ke &tecimu zafizeni s pfedchozim zvolenim tladitka
ODCHOD,

V pfipadé, Ze zam@&stnanec &erpd prestivku na jidlo a oddech na pracovisti, je toto Cerpéni
v evidenci automaticky zaznamendno v souladu s pracovnim fadem a zakonikem price, a
to v délce 30 min. u zaméstnanci s osmihodinovou pracovni dobou a 2x 30 min. u
zamé&stnancl s dvanidctihodinovou pracovni dobou.

Kontrolu zaméstnancl na pracovidti zajiStuji prostfednictvim auwtomatizovaného
dochazkového a pristupového systému velitel smény a zastupce velitele pro vnéjsi sluzbu.

V piipadé poruchy automatizovaného dochdzkového a pistupového systému jsou vichni
zaméstnanci méstské policie povinni uvedené tkony v souvislosti s evidenci dochdzky
zarnamenat pisemné do Knihy pfichodi a odchodil. Tato je uloZena na sluzebné MP.
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Zavérelna ustanoveni

1. Tento pokyn nabyva G€innosti dne 1.5.2017 a je zavazny pro viechny zamésinance
Méstské policie Bfeclav.

V Bieclavi dne 11.4.2017

Ing. Be. Stanisfa icka
velitel Méstské polighg




